PATVIRTINTA
Zanavyky muziejaus direktoriaus
2018 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-15

ASMENS DUOMENU TVARKYMO ZANAVYKU MUZIEJUJE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Zanavyky muziejuje taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja
asmens duomeny tvarkyma Zanavyky muziejuje (toliau — Muziejus), uztikrinant 2016 m. balandzio
27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo (toliau — ADTAI) ir kity teisés akty, nustatanc¢iy asmens duomeny tvarkymga ir
apsaugg, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisykliy paskirtis — nustatyti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, asmens
duomeny tvarkymo tikslus, duomeny subjekto teises ir jy jgyvendinimo tvarka, duomeny apsaugos
technines bei organizacines priemones muziejuje.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679, ADTAI ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymga ir apsauga.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Reglamente (ES) 2016/679 ir ADTAI apibréZztas
sgvokas.

5. Asmens duomeny valdytojas ir tvarkytojas yra Zanavyky muziejus, juridinio asmens kodas
300098467, adresas: Berzy g. 3,71184 Tubeliy k., Luksiy sen., Sakiy r. sav.

6.Siy Taisykliy privalo laikytis visi Muziejuje dirbantys asmenys, kurie tvarko asmens

duomenis
arba eidami savo pareigas juos suzino.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Muziejuje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamente (ES) 2016/679 numatytais
asmens duomeny tvarkymo principais:

7.1. teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo principas — duomeny subjekto atZvilgiu asmens
duomenys tvarkomi teisétu, saZiningu ir skaidriu budu;

7.2. tikslo apribojimo principas — asmens duomenys renkami tik Taisykliy Il skyriuje
apibréztais tikslais ir tvarkomi su Siais tikslais suderintais biidais;

7.3. duomeny kiekio mazinimo principas — tvarkomi tik tokie asmens duomenys, kurie yra
reikalingi Taisykliy III skyriuje apibréztiems tikslams pasiekti; nekaupiami ir netvarkomi
pertekliniai asmens duomenys;

7.4. tikslumo principas — tvarkomi tikslis asmens duomenys, kurie prireikus nuolat
atnaujinami; netiksliis ar neiSsamiis asmens duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sustabdomas jy
tvarkymas arba sunaikinti;

7.5. saugojimo trukmés apribojimo principas — asmens duomenys saugomi tokia forma, kad
duomeny subjekty tapatybe buty galimg nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy
Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

7.6. vientisumo ir konfidencialumo principas — taikomos atitinkamos techninés ir organizacinés
priemonés, kad buty uZztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo, neteiséto duomeny tvarkymo, nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo;



7.7. atskaitomybés principas — Muziejus yra atsakingas uz tai, kad bty laikomasi auks¢iau
nurodyty principy.

8. Asmens duomenys Muziejuje renkami tik jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka, juos
gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekty.

9. Asmens duomenys Muziejuje tvarkomi neautomatiniu btidu susistemintose rinkmenose ir
(arba) automatiniu biidu vidaus administravimo tikslu (personalo valdymo, dokumenty valdymo
(raStvedybos), materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymo ir naudojimo.

10. Jstatymy ir kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Muziejus gali teikti tvarkomus
asmens duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Muziejy jpareigoja
jstatymai ir kiti teisés aktai.

11. Muziejaus direktorius ar jo jgalioti asmenys privalo uztikrinti, kad biity laikomasi
pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy Muziejuje, kontroliuoti, kaip darbuotojai
tvarko asmens duomenis, nedelsiant imtis atitinkamy organizaciniy priemoniy (leidziami jsakymai,
nurodymai, rekomendacijos) paSalinti asmens duomeny tvarkymo pazeidimus, kad bity
igyvendintos duomeny valdytojui priskirtos prievolés (pavyzdziui, jpareigojant nutraukti neteisétus
ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus pazeidziancius duomeny tvarkymo veiksmus, nustatyta
tvarka uZzslaptinti asmens duomenis, sunaikinti dokumenty, kuriuose yra nurodyti asmens
duomenys, kopijas ir pan.).

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

12. Muziejus asmens duomenis tvarko Siais tikslais:

12.1. vidaus administravimo (personalo valdymo, dokumenty valdymo, materialiniy ir finansiniy
iStekliy naudojimo, darbo santykiy jgyvendinimo, darbo sutar¢iy sudarymo ir vykdymo, rastvedybos)
tikslais tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios
vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas, asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento duomenys, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybé, gyvenimo apraSymas, nuotrauka,
Seiminé padétis, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, darbo stazas, darbuotojo pareigos,
atliekamos funkcijos ir specialieji reikalavimai pareigybei, priémimo j darba ir atleidimo datos ir
pagrindas, duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iseitines
iSmokas, kompensacijas, paSalpas, informacija apie dirbta laikg, informacija apie skatinimg ir
nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie darbuotojy veiklos vertinima,
informacija apie darbuotojo turimus vaikus iki 12 mety arba nejgaly vaikg iki 18 mety, duomenys apie
sveikatos bikle, duomenys apie teistumg, Kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia asmuo ir (arba)
kuriuos tvarkyti Muziejy jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

12.2. komandiruoCiy organizavimo tikslais tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé,
pareigos, parasas, komandiruotés data, vieta ir tikslas, komandiruotei skirtos 1éSos;

12.3. nuosavo automobilio naudojimo komandiruotés tikslais tvarkomi Sie asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, pareigos, paraSas, automobilio
registracijos liudijimo duomenys;

12.4. mokéjimy fiziniams asmenims (prekiy ir paslaugy teikéjams pagal Paslaugy pirkimo sutartis)
tikslais tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, parasas, atsiskaitomosios
saskaitos numeris, gyvemamosios vietos adresas, telefonas, elektroninio pasto adresas;

12.5. neformalaus vaiky §vietimo (toliau — NVS) programos jgyvendinimo, sudarant su mokiniy
tévais Mokymo/si sutartis, Sutartyse ir Mokiniy registre tvarkomi §ie mokiniy asmens duomenys:
vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, mokinio, kuriam néra 18
mety, tévy (globéjy, rupintojy) vardai, pavardés, gyvenamosios vietos adresas, mokymo sutarties tipas ir
numeris, sutarties sudarymo ir nutraukimo data, nutraukimo priezastys.

12.6. vieSyjy renginiy organizavimo tikslu tvarkomi Sie duomenis: asmens vardas ir pavarde¢,
gyvenamosios vietos adresas, telefonas arba elektroninio pasto adresas.



12.7. registracijos | organizuojamus renginius, parodas, koncertus ar edukacinius uzsiémimus
tikslu, esant duomeny subjekto sutikimui, tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas.

12.8. informacijos skelbimo Muziejaus interneto svetainéje www.zanavykumuziejus.It — tvarkomi
Sie asmens duomenys: Muziejaus darbuotojy vardai, pavardés, pareigos, atlickamos funkcijos ir
specialieji reikalavimai pareigybei, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

12.9. lankytojy duomenys rinkodaros tikslais su subjekty leidimu tvarkomi S$ie asmens
duomenys: elektroninio pasto adresai, telefony numeriai, taciau nerenkami asmeniniai duomenys
apie duomeny subjekta. ISimtj sudaro savanoriskos lankytojy apklausos, savanoriSki auditorijos
tyrimai (pvz. lankytojy amzius, lytis, iSsilavinimas ir kt.). Taip pat vykdomi anoniminiai rinkos
tyrimai.

12.10. muziejus asmens duomenis tvarko priimdamas is fiziniy asmeny muziejines vertybes ir
vykdydamas Muziejiniy rinkiniy apskaitag.

12.10.1. Tvarkant muziejy rinkinius renkami ir tvarkomi Sie rinkinio duomenys: vardas,
pavarde, vardas originalo kalba, pavardé originalo kalba, kiti vardo, pavardés variantai, mergautiné
pavardé, slapyvardis, inicialai, vieSinami asmenvardziai, nuotrauka, gimimo data, gimimo vieta,
mirties data ir vieta, atmininimo jamZzinimas, gimtoji kalba, kalbos, kurias moké&jo, profesijos,
kult@iriné terpé, iSsami biografija, pastabos, nuorodos, susij¢ asmenys ir jmonés, Saltiniai,
i§silavinimas, apdovanojimai, veikla, palaidojimo vietos pavadinimas ir adresas, perlaidojimo data,
autoriaus/gamintojo duomenys, Kiti duomenys apie eksponatus.

12.10.2. Muziejaus rinkiniy duomenys talpinami j Lietuvos integralios muziejy informacinés
sistemos (LIMIS) duomeny bazg.

13. Asmens duomenys muziejuje tvarkomi neautomatiniu btidu sustemintuose rinkmenose ir
automatiniu bidu.

13.1. Duomenims tvarkyti automatiniu biidu naudojamos S§ios informacinés sistemos:
»SODROS* elektronine darudéjy sistema, VMI (deklaracijy duomenys), Lietuvos darbo birza,
Mokiniy registras (vykdant NVS programg), Svietimo valdymo sistema SVIS, muziejaus interneto
svetainés administravimo sistema, elektroninio pasto sistema.

IV SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS REIKALAVIMAI

14. Muziejaus darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

14.1. asmens duomenys renkami $iy taisykliy 12 punkte apibréZtais tikslais ir paskui tvarkomi
su Siais tikslais suderintais biidais;

14.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai;

14.3. asmens duomenys turi biti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar nei$samils duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkymas;

14.4. asmens duomenys turi biiti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti;

14.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

14.6. asmens duomenys tvarkomi pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme ir kituose savivaldybés veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatytus
asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

15. Asmens duomenys Muziejuje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant:

15.1. tiesiogiai i§ duomeny subjekto;

15.2. pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju);



15.3. duomeny valdytojui pateikiant prasyma, kuriame turi biiti nurodytas asmens duomeny
naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny
apimtis (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

16. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atlickami pasibaigus Siam
terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma. Asmens duomenys
saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkretiis asmens dokumenty
(duomeny) saugojimo terminai nustatyti Muziejaus direktoriaus Dokumentacijos plane. Kai asmens
duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, i§skyrus tuos, kurie jstatymy
nustatytais atvejais turi buti perduoti valstybés archyvui saugoti.

17. Muziejiniy rinkiniy informacija saugoma neribotg laikg. Uz Muziejaus rinkiniy duomeny
patalpinty ] Lietuvos integralios muziejy informacinés sistemos (LIMIS) duomeny baze
informacijos teisingumg yra atsakingi Muziejaus specialistai, o uz duomenis talpinan¢iy Muziejaus
specialisty prisijungimo duomenis ir pateikty Muziejaus rinkiniy duomeny saugojimg DB
atsakingas Lietuvos dailés muziejaus filialas - Lietuvos muziejy informacijos, skaitmeninimo ir
LIMIS centras, kuris yra jsipareigoj¢s tinkamai saugoti duomenis.

18. IS muziejaus rinkinio rankrasc¢ius, laiSkus, dienorascius ir panacig infomacijg gali gauti tik
asmuo moksliniais tikslais pateikes motyvuota rastiska prasyma, kuriame buty aiSkiai nurodytas
mokslinio darbo pobudis ir tikslas.

19. Muziejus uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai ir suprantamai.

20. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Muziejus gali teikti jos tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Muziejy jpareigoja jstatymai ar
kiti teisés aktai, pagal duomeny gavéjo prasyma (vienkartinio teikimo atveju) arba Muziejaus ir
duomeny gavejo sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju).

21. Duomeny gavéjo praSymai ir duomeny teikimo sutartys privalo atitikti Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 6 straipsnio reikalavimus. Teikiant
duomenis pagal duomeny teikimo sutartj, prioritetas teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o
teikiant duomenis pagal duomeny gavéjo praSyma — duomeny teikimui elektroniniy rySiy
priemonémis.

V SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

22. Muziejus jgyvendina taisyklése nurodytas organizacines ir technines saugumo priemones,
skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo:

23. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai rastu
informavus Muziejaus direktoriy, toks duomeny subjekto rastas jdedamas j byla, o automatinése
duomeny rinkmenose ir duomeny bazése duomenys atnaujinami, iStrinant neaktualius asmens
duomenis ir jrasant aktualius duomenis.

24. Personalo, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos archyvinés bylos ir
elektroninés bylos, keiCiantis dokumentus ir bylas tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams,
perduodamos naujai priimtam ir asmens duomenis tvarkyti paskirtam Muziejaus darbuotojui
perdavimo ir priémimo aktu.

25. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Muziejaus dokumentai,
kuriuose nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad Siy dokumenty
nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

26. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybeés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos spintose arba
patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi buti laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.



27. Vietinio tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo biiti apsaugotos
prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi biiti apribotos prieigos teisé€s prie jy. Prieigos
prie asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uZztikrinant jy konfidencialuma,
yra unikaliis, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos,
kei¢iami periodiSskai ne reCiau kaip karta per 3 ~ménesius, taip pat susidarius tam tikroms
aplinkybéms (pasikeitus darbuotojui, i8kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo
Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.) ir naudotojo pirmojo prisijungimo metu. Muziejaus
darbuotojas prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy
tretiesiems asmenims.

28. Kompiuteriné jranga turi biiti apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos
(antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.).

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

29. Prieiga prie asmens duomeny gali buti suteikta tik tam Muziejaus darbuotojui, kuriam
asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

30. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Muziejaus
darbuotojui yra suteiktos teisés. Muziejaus darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens
duomenis, privalo:

30.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Siose taisyklése ir
kituose teisés aktuose;

30.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacijg, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia informacija
biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja ir peréjus dirbti | kitas pareigas ar pasibaigus valstybés tarnybos ar darbo
santykiams Muziejuje;

30.3. laikytis Siose taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti dokumentus,
duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti nereikalingy kopijy darymo;

30.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

30.5. nedelsiant pranesti jstaigos vadovui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme
savivaldybés administracijos tvarkomy asmens duomeny saugumui;

30.6. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei kelti
asmens duomeny teisinés apsaugos kvalifikacija;

30.7. laikytis kity taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

31. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Muziejaus tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti muziejaus darbuotojai turi pasiraSyti nustatytos formos
konfidencialumo pasizadéjima (forma pateikiama taisykliy priede), kuris saugomas darbuotojo
asmens byloje.

32. Muziejaus darbuotojas netenka teisés tvarkyti subjekty asmens duomenis, kai pasibaigia jo
darbo sutarties jgaliojimai arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMAS



33. Duomeny subjektas, kurio duomenis tvarko Muziejus, turi S$ias teises, jtvirtintas
Reglamente (ES) 2016/679:

33.1. teis¢ zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

33.2. teisé susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;

33.3. teisé reikalauti iStaisyti savo asmens duomenis;

33.4. teisé reikalauti iStrinti savo asmens duomenis (,,teisé biiti pamirStam*);

33.5. teis¢ apriboti savo asmens duomeny tvarkyma;

33.6. teis¢ | duomeny perkeliamuma;

33.7. teise nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu.

34. Duomeny subjektas turi teis¢ zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny
tvarkyma.

34.2. asmens duomenys Muziejuje tvarkomi neautomatiniu btidu susistemintose rinkmenose ir
(arba) automatiniu budu;

34.3. Muziejuje tvarkomy duomeny subjekty asmens duomeny apimtis ir asmens duomeny
tvarkymo tikslai nurodyti Siy taisykliy IIT skyriuje;

34.4. asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka.

35. Duomeny subjektas, Muziejaus direktoriui pateikes asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia
tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ neatlygintinai susipazinti
su Administracijoje tvarkomais jo duomenimis bei gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo
asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo
teikti per paskutinius vienerius metus.

36. Muziejaus direktorius, gaves duomeny subjekto prasyma, ne véliau kaip per vieng ménesj
nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos atsako, ar duomeny subjekto asmens duomenys yra
tvarkomi, ir pateikia praSomus duomenis arba nurodo atsisakymo tenkinti tokj praS§yma priezastis.
Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi bti pateikiami rastu.

37. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, neiS$samiis ar netiksliis, ir kreipiasi | Muziejaus direktoriy, jis
nedelsdamas patikrina asmens duomenis ir duomeny subjekto raSytiniu praSymu, pateiktu
asmeniskai, pastu ar elektroniniy rysSiy priemonémis, nedelsdama istaiso neteisingus, netikslius,
papildo neiSsamius Muziejaus tvarkomus asmens duomenis ir (ar) sustabdo tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima, kol bus iStaisyti neteisingi, netikslis, papildyti neiSsamiis
asmens duomenys ar asmens duomenys bus sunaikinti.

38 Kilus abejonéms dél duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumo, Muziejaus
dirktorius sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, juos patikrina ir patikslina. Tokie asmens
duomenys gali biiti naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

39. Muziejus nedelsdamas pranesa duomeny subjektui apie jo praSymu atlikta ar neatlikta
asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma.
Muziejus taip pat nedelsdamas informuoja duomeny gavéjus apie duomeny subjekto praSymu
iStaisytus ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig informacija biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dé¢l didelio
duomeny subjekty skaiCiaus, duomeny laikotarpio, nepagristai dideliy sgnaudy). Tokiu atveju
Muziejus nedelsdamas pranesa Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

40. Duomeny subjektas, nesutikdamas, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys, rasytinj
praneSima apie nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo gali pateikti Muziejaus direktoriui
asmeniskai, patu ar elektroniniy ry$iy priemonémis. Si duomeny subjekto teisé¢ jgyvendinama pries
atlickant asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai asmens duomenis ketinama tvarkyti
vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 5 straipsnio 1
dalies 5 ir (ar) 6 punktais.



41. Administracija, sickdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi
jo asmens duomenys, kreipiasi ] duomeny subjektg raStu ir nustato terming, per kurj duomeny
subjektas turi teise iSreiksti savo nesutikima.

42. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagrjstas, Muziejus nedelsdamas
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir
informuoja duomeny gaveéjus.

43. Duomeny subjektui iki Muziejaus nustatyto termino nepateikus rasytinio prane§imo apie
nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo laikoma, kad duomeny subjektas nepasinaudojo savo
teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

44. Duomeny subjekto praSymu Muziejus prane$a duomeny subjektui apie jo asmens duomeny
tvarkymo veiksmy nutraukima ar atsisakymga nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus.

45. Muziejus privalo sudaryti sglygas duomeny subjektui jgyvendinti Siame skyriuje nustatytas
teises, iskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

45.1. valstybés sauguma ar gynyba;

45.2. vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrimg, nustatymg ar baudziamajj
persekiojima;

45.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

45.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

45.5. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

46. Duomeny subjektas, norédamas jgyvendinti Siame taisykliy skyriuje numatytas teises,
pateikia rasytinj praSyma, kuriame turi nurodyti savo pageidavimg, varda, pavarde, gyvenamaja
vieta ir duomenis rySiui palaikyti. Jeigu deél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiasi
duomeny subjekto atstovas, jis savo praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta,
taip pat atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamajg vieta ir pridéti atstovavimg patvirtinantj
dokumenta.

47. Visi rastu, jskaitant elektronine forma, Muziejui pateikti pra§ymai turi biti pasiraSyti
duomeny subjekto arba jo atstovo.

48. Duomeny subjekto raSytinis praSymas gali buti pateikiamas asmeniSkai, paStu ar
elektroniniy rySiy priemonémis.

49. Informacija duomeny subjektui, atsiZvelgiant j jo prasyma, gali buti pateikiama ZodZiu,
leidziant susipazinti su dokumentu, pateikiant pazyma, dokumento iSrasg ar popiering dokumento
kopija, elektroning laikmena, prieigg prie informacijos rinkmenos. Jei praSyme nenurodyta
informacijos pateikimo forma, Muziejus ja pateikia tokia pat forma, kokia gautas praSymas.

50. Jeigu privati informacija duomeny subjektui siunc¢iama pastu, ji siunciama tik registruota
pasto siunta.

51. Informacija teikiama lietuviy kalba.

52. Muziejaus veiksmai ar neveikimas, susij¢ su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, gali
buti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, o tuo atveju, kai galimai neteisétai
tvarkomi asmens duomenys, Muziejaus veiksmai ar neveikimas gali biti skundziami Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai arba Lietuvos Respublikos administraciniy gin¢y komisijos Kauno
apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas, arba Regiony apygardos administracinio teismo
Kauno riimams adresu: A. Mickevic¢iaus g. 8A, Kaunas

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

53. Muziejaus darbuotojai su Siomis Taisyklémis bei jy pakeitimais supazindinami
pasirasytinai. Darbuotojy jsipareigojimai saugoti asmens duomeny paslaptj saugomi asmens bylose.

54. Muziejaus darbuotojai, pazeide Reglamente (ES) 2016/679, ADTA], Siose Taisyklése
nustatytus reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




Asmens duomeny tvarkymo
Zanavyky muziejuje taisykliy
priedas

(Zanavyky muziejaus darbuotojo jsipareigojimo saugoti asmens duomeny paslaptj forma)

(Tsipareigojima pateikiancio asmens vardas, pavardé didZiosiomis raidémis)

ZANAVYKU MUZIEJAUS DARBUOTOJO ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS
DUOMENU PASLAPTI

(data)

Tubeliy k., Sakiai

AS suprantu:

kad dirbdamas (-a) naudosiu ir tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biiti atskleisti
ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus;

kad draudziama perduoti ar dalintis su kitais asmenimis jstaigos viduje ar uz jos riby
slaptazodziais ir kitais duomenimis, leidzianciais programinémis ir techninémis priemonémis
naudotis bet kokios formos asmens duomenimis.

AS pasizadu ir jsipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslapti;

tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis (-i) Lietuvos Respublikos jstatymais ir
kitais teisés aktais, taip pat pareigybés apraSymu ir taisyklémis, reglamentuojanfiomis man
patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy ivairiomis priemonémis susipazinti su tiek
Istaigos viduje, tiek uZz jos riby tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija;

pranesti jstaigos direktoriui ir duomeny apsaugos jgaliotiniui apie bet kokj jtarting
elges;j ar situacija, kurie gali kelti grésm¢ asmens duomeny saugumui.

AS Zinau:

kad uz bet kokj Sio jsipareigojimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojanius Lietuvos
Respublikos jstatymus;

kad Sis jsipareigojimas galios visg mano darbo Zanavyky muziejuje laikg ir peréjus
dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams;

kad duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti atlyginti turting ar neturting zalg, patirtg
dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo veikimo ar neveikimo;

kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygina asmeniui
padaryta Zalg, o nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ asmens duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i zala.

AS esu susipazines (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Jstatymu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais atsakomybe bei duomeny sauga.

(darbuotojo pareigos) (Parasas) (Vardas, pavarde)



